
これまで全国1 9箇所、
約4 5 0人が受験しています！！ 

主催：NPO法人 いわて連携復興センター

NPOの活動は、地域や応援者など多くの人たちの共感と信頼によって成
り立っています。そのためには、活動の内容や取り組む人たちの姿など「
心に感じる」部分の他に、経理・事務など組織基盤を支える部分の両輪
が必要です。
今回は、NPOの労務・会計・年次報告等、どのNPO法人にも共通する一
連の事務作業を理解・確認し、信頼のある組織を構築することを目的に、
セミナーと検定を実施します。

受験料金：

事務局セミナー
＆事務力検定
事務局セミナー
＆事務力検定

岩手県 2 回目！！

開場
9:30 10:00-17:0011/27

NPO法人

カリタス釡石 １階多目的ホール
岩 手 県 釡 石 市 大 只 越 町 ２ - ４ - ４
1,000円

平成27年

（金）
会場：
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共催：NPO法人 岡山NPOセンター
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お問合せ先

0197-72 -6200
nakazawa@i f c . jp 中澤

いわて連携復興センター
TEL 0197-72 -6201　FAX

mail

特定非営利活動法人

担当
〒024-0061 岩手県北上市大通り一丁目3番1号 おでんせプラザぐろーぶ4階  (JR北上駅西口)

http://ifc.jphttp://ifc.jp

定員

参加者募集！
名

こんな人におススメの内容ですこんな人におススメの内容です

N POの事務処理に興味のある方・よく分からない方

これからNPO事務局スタッフになろうとする方

NPO事務の支援を行っている方

NPO事務担当者として必要なスキルを身につけたい方

どの事務に関して知識や努力が足りないかを知りたい方

NPO事務手続きの不安を解消したい方

15:10-15:15

15:15-16:15

16:25-17:00

検定準備・説明

NPO法人事務力検定(入門手続編)

検定問題解答解説

プログラム内容プログラム内容

NPO法人事務局セミナー

NPO法人事務力検定

講師 加藤 彰子 
平成18年6月､NPO法人岡山
NPOセンターに経理・労務担当
職員として入職。
平成21年より､出張相談などの
事業にもかかわるようになり、
NPO法人の事務局支援を開始。
平成25年度より､NPO事務支援
センター事業をメインに担当。
平成26年度、岩手県で初開催の
講師も務める。

10:00-15:00　 NPO法人事務局セミナー
　

NPO法人 岡山NPOセンター氏

（12:00から60分休憩）
120分
×2

5分

６０分

35分



NPO法人事務局セミナーNPO法人事務局セミナー

NPO法人事務力検定NPO法人事務力検定

検定試験で出題される内容を中心に、NPO法人の運営に必要な所轄
庁申請･会計処理･労務手続などNPO法人にとって必須の｢事務｣につ
いて、本検定試験を作成されている岡山NPOセンターの加藤氏より解
説いたします。

検定試験で出題される内容を中心に、NPO法人の運営に必要な所轄
庁申請･会計処理･労務手続などNPO法人にとって必須の｢事務｣につ
いて、本検定試験を作成されている岡山NPOセンターの加藤氏より解
説いたします。

※ご記入いただく個人情報は、NPO法人 いわて連携復興センターにおいて適切に管理し、本事業以外では一切使用いたしません。

※定員に達した場合、お申し込みをお断りさせていただく場合がございます。あらかじめご了承ください。

氏名

ふりがな

住所

連絡先

団体名

TEL

〒

FAX

E-mail携帯電話

NPO法人事務局の必要な手続きが一通り理解できている方、またはこれから事務局スタッフになろうとする方を対象にした、事
務手続きへの理解を有しているかを問う内容です。合格者には合格証明書を交付いたします。
NPO法人事務局の必要な手続きが一通り理解できている方、またはこれから事務局スタッフになろうとする方を対象にした、事
務手続きへの理解を有しているかを問う内容です。合格者には合格証明書を交付いたします。

N P O 法 人 事 務 局セミナー ＆ 事 務 力 検 定N P O 法 人 事 務 局セミナー ＆ 事 務 力 検 定

NPO法人事務局セミナー＆事務力検定 参加申込書

会場・アクセス会場・アクセス

お申し込みについてお申し込みについて

申込み期限申込み期限 定員定員

出題範囲出題範囲（入門手続編）（入門手続編）

非営利の意味、NPO法人や他法人との違い、
NPO法に用いられている用語など

情報開示事務、設立時手続、事業終了後手続、
役員変更、定款変更手続など

法人の設立時期、登記の期限、役員変更手続、
登記事項証明書の読み方など

就業規則、雇用時の手続き、日々の手続き、退
職時の手続き、社会保険など

NPO基礎

所轄庁手続

法務局手続

会議の運営 社員総会、理事会の要件、手続きなど

会計処理 現金や通帳の管理、現金出納帳、勘定科目、仕
訳、月締め、各種台帳など

労務管理

全45問中32問以上の正答で合格（多肢選択式）

カリタス釡石　1階多目的ホール
岩手県釡石市大只越町２- 4 - 4

平成27年11月27日（金） @ カリタス釡石 １階多目的ホール 主催 ： NPO法人 いわて連携復興センター 共催 ： NPO法人 岡山NPOセンター

平成27年11月24日 (火)

30名

下記返信用フォーマットに記入し0197-72-6201までFAXいただくか、下記必要事項をご明記の上、nakazawa@ifc.jpまでご連絡ください。

申込用

会場

Googleマップで見る
https://goo.gl/maps/N85QMDwTNR72

30名

※前回開催の様子※前回開催の様子

※釡石駅から徒歩25分

※駐車場は近隣の有料駐車場をご利用ください。

※釡石駅から徒歩25分

※駐車場は近隣の有料駐車場をご利用ください。
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